לוגו של החברה

	לכבוד                                
מר/גב' ________________
רח' __________________
_____________________

	
	תאריך: __________
בדואר רשום / במסירה אישית


א.ג.נ.,
הנדון: זימון לשיחת שימוע
1. ________ (להלן: "המעביד"), נאלץ לשקול את המשך העסקתך, לאור *________; ________; ________ ו- ________. 
2. לאור האמור לעיל, הינך מוזמן להתייצב לשימוע בטרם קבלת החלטה בעניינך. במסגרת השימוע תוכל להשמיע את תגובתך לטענות. 
3. השימוע ייערך ביום ________, בשעה ________, בפני ________, ב________.
4. הינך רשאי להתייצב לשימוע עם מלווה מטעמך, לפי רצונך. 
5. מובהר בזאת, כי ככל שלא תתייצב לשיחת השימוע, יראה בך המעביד כמי שבחר לוותר על הזכות לשימוע, על כל המשתמע מכך. 
	
	
	בכבוד רב,

	
	
	______________


העתק: 
תיק אישי
*
*יש לפרט את העילות בגין הזמנת העובד לשימוע

