
    תאריך: 
טופס בקשת חופשה 
1. פרטים אישיים           

 שם העובד/ת __________ מחלקה : _________
סיבת החופשה : 

בשנת העבודה: ________ נוצלו עד כה: _______ ימי חופשה.

יתרת חופשה מצטברת ____ ימים (מצוין בתלוש השכר).

תאריכי החופשה המבוקשים _____כמות ימי חופשה מבוקשת __________
הריני לאשר כי במידה ויתרת החופשה שלי תהיה שלילית, בין היתר, בהתחשב בימי חופשה שנטלתי בעבר ו/או הצפויים בעתיד, לרבות עפ"י החלטת החברה, תנוכה יתרה שלילית זו משכרי .

חתימת העובד: ___________
2. המלצת מנהל ישיר 

מאשר / לא מאשר, סיבה _______________________________________________

תאריך: ____________________
שם מלא וחתימה: ______________________
3. אישור מנכ"ל/סמנכ"ל חברה : 
מאשר / לא מאשר, סיבה _______________________________________________

תאריך ____________________
שם מלא וחתימה _______________________
